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POSTULACION C.A.S.

Para postular a una de las convocatorias vigentes, debera ingresar al portal del Ministerio de
Educacién, www.minedu.gob.pe , luego debera ingresar a la seccién de convocatorias online.

Convocatorias Vigentes.
Se mostrara el correlativo, nombre, fecha de inicio y fin de las convocatorias, asi mismo se
podra ver el proceso CAS y postular al mismo.

g

Iniciar Sesion

i3

( Ministerio
de Educacién

Convocatorias Vigentes  Convocatorias en Proceso Convocatorias Concluidas Convocatorias Anteriores

Listado de Convocatorias

Buscar:

Mostrando regisiros del 1 al 5 de un total de 5 registros

CORRELATIVO NOMBRE DE CONVOCATORIA INICIO FIN

032 - 2016 ESPECIALISTA REGIONAL EN BECAS PARA LA UNIDAD DE ENLACE REGIONAL DE BECAS ¥ 26/02/2016 | 03/03/2016
CREDITO EDUCATIVO DE HUA

033 - 2016 ESPECIALISTA REGIONAL EN COMUNICACIONES PARA LA UNIDAD DE ENLACE LOCAL DE PPN ERNVI PR vEr [l Postuar |
BECAS Y CREDITO EDUCATIVO

034 - 2016 ESPECIALISTA EN GESTION DE ALTA DIRECCION PARA LA DIRECCION EJECUTIVA 26/02/2016 = 03/03/2016 [ Postular |

035 - 2016 ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA DIRECCION EJECUTIVA 26/02/2016  03/03/2016 =

036 - 2016 AUXILIAR OPERATIVO DE BASES DE DATOS 260212016 | 0022016 | [ RN

Anterior SIQUIEH[E
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2. Iniciar Sesion.
Si el usuario ya cuenta con una cuenta en el sistema de postulacién CAS, podra ingresar con su
DNI y contrasefia. Si aun no se ha creado la cuenta para el usuario, se debera de ingresar a
“Crear Nuevo Usuario”.

P
PERU | Ministerio
de Educacion

Login

DNI / Carnet de Extranjeria

Contrasefia

Crear Nuevo Usuario ¢ Olvidé Contrasefia?

3. Registrar Nuevo Usuario.
Se debera de ingresar la nacionalidad tipo de documento y nimero de DNI para crear un nuevo
usuario.

Registro Nuevo Usuario

Nacionalidad Tipo Documento Numero de Documents

Peru

o

DNI v 0 ‘

El Numero de Documento es requerido.

El DNI es validado por RENIEC y se completa los datos basicos, se deberd de seleccionar su
estado civil ademés de registrar los datos de domicilio y contacto.
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Registro Nuevo Usuario

DATOS PERSONALES

Nacionalidad

PE DNI v 7
Apellido Paterno Apellido Matemo Nombres
L A
Estado Civil
[Seleccione] v
DATOS DE DOMICILIO
Departamento Provincia Distrito
[Seleccione Departamento] v [Seleccione Provincia] v [Seleccione Distrito]
Urbanizacion Via (Av. Calle. Jr.) Direccion
[Seleccione] v
DATOS DE CONTACTO
Teléfono Celular Correo
Ingrese nuevamente Correo Contrasefia

Tipo Documento

Numero Documento

Ingrese nuevamente Contrasefia

Cuando se complete el registro, se enviara un mensaje de confirmacion al correo registrado.

Este mensaje debera de tener 3 datos importantes, DNI del usuario, Clave de acceso y el c4digo
firma electrénica. El usuario y la calve de acceso son los que se usaran para acceder al sistema,
mientras el codigo de firma electrénica se usara como su nombre lo dice para realizar las firmas
electronicas en los diferentes documentos del expediente.

Credenciales de Acceso

Hola Almer Josue,

Acabas de crear tu cuenta en el Sistema de Convocatorias C.AS. - PRONABEC, la cual
te permitira realizar tu postulacion electronica.

Para iniciar sesion en el sistema deberas ingresar el usuario y clave de acceso que te
proporcionamos a continuacion, recuerda que estas credenciales son de uso

estrictamente personal.

Usuario:
Clave de Acceso:

Cédigo Firma Electronica:
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Postular
Ahora que ya se cuenta con un usuario él podra postular a las ofertas que deseé, para iniciar
debera de seleccionar una convocatoria y postular.

Py

Iniciar Sesion

PERU | Ministerio

de Educacion

Convocatorias Vigentes ~ Convocatorias en Proceso Convocatorias Concluidas Convocatorias Anteriores

Listado de Convocaionas

Buscar:

IMostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros

CORRELATIVO NOMBRE DE CONVOCATORIA INICIO FIN

032 - 2016 ESPECIALISTA REGIONAL EN BECAS PARA LA UNIDAD DE ENLACE REGIONAL DE BECAS Y | 26/02/2016 | 03/03/2016 =
CREDITO EDUCATIVO DE HUA

033 - 2016 ESPECIALISTA REGIONAL EN COMUNICACIONES PARA LA UNIDAD DE ENLACE LOCAL DE 26/02/2016  03/03/2016 ==
BECAS Y CREDITO EDUCATIVO

034 - 2016 ESPECIALISTA EN GESTION DE ALTA DIRECCION PARA LA DIRECCION EJECUTIVA PP RNV ver [l Postuar |

035 - 2016 ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA DIRECCION EJECUTIVA PRV vER [l Postuar |

036 - 2016 AUXILIAR OPERATIVO DE BASES DE DATOS 26/02/2016 = 03/03/2016 [ Postular |

Anterior Siguiente

Reglamento Postulacién.
Se mostrara las instrucciones de la postulacion. Deberan de ser aceptadas para continuar con el
proceso.

Reglamento_Postulacion

INSTRUCCIONES:

Usted debe llenar los campos de acuerdo a la informacion solicitada. en algunos casos existen listas desplegables para que seleccione o escoja una de las alternativas. Utilice
el tabulador o el mouse para desplazarse por las celdas.

Todos los datos consignados deberan ser ACREDITADOS previamente a la etapa de la entrevista personal, por medio de certificados de estudios y constancias de trabajo.

Si el postulante oculta informacion y/o consigna informacion falsa sera excluido del proceso de seleccion de personal. En caso de haberse producido la contratacion, debera
cesar por comision de falta grave, con arreglo a las normas vigentes, sin perjuicio de la responsabilidad penal en que hubiera incurrido (art. 4° del D.S. N.* 017-96-PCM).

Esperamos contar con su colaboracion.

[ Acepto y declaro bajo juramento haber leido el instructivo del postulante antes de postulara la CANCELAR
presente convocatoria CAS
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Editar de Datos Personales (Postulacion).

El postulante podra editar, completar sus datos personales y es necesario que cargue el
escaneado de su documento de identificacion.

Datos Personales

Codigo: 0032-2016-MINEDU/UNIDAD DE PERSONAL/UE. 117 Descripcion: ESPECIALISTA REGIONAL EN BECAS PARA LA UNIDAD DE
ENLACE REGIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO DE HUA

DATOS PERSONALES FORMACION ACADEMICA CONOGIMIENTOS EXPERIENGIA LABORAL ANEXOS ENVIAR POSTULACION

DATOS PERSONALES

Nacionalidad Tipo Documento Nimero de Documento
PE DNI v

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres

Lugar de Nacimiento Fecha de Nacimiento Estado Civil
LAMBAYEQUE-LAMBAYEQUE-LAMBAYEQUE 06/08 SOLTERO v

DATOS DE DOMICILIO

Departamento Provincia Distrito

AMAZONAS - BONGARA v COROSHA v
Urbanizacion Via (Av. Calle. Jr.) Direccion

lima Ay v lima

DATOS DE CONTACTO

Teléfono Celular Correo
99 99
Colegio Profesional (Ej.:Colegio de Ingenieros, Abogados, etc.) Nro. Registro
[Seleccione Colegio Profesional] v
OTROS DATOS
Persona con Discapacidad Pertence a las FF.AA.
o Sl @ NO @ Sl @ NO

CARGA DOCUMENTOS SUSTENTARIOS

Selecci Tipo de D Seleccione Sustento Cargar
[Seleccione Documento] v Ningtin archi_.seleccionado &, Cargar
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7. Formacion Académica.

Se debera seleccionar la formacion académica y el estado de la misma.

Se podra agregar los grados, titulos o situaciones académica completando el nivel, grado,
especializacién, centro de estudios, afio de inicio, afio fin, fecha de extension de grado y el
adjunto del mismo.

Formacién Académica

Cédigo: 0032-2016-MINEDU/UNIDAD DE PERSONAL/UE. 117 Descripcion: ESPECIALISTA REGIONAL EN BECAS PARA LA UNIDAD DE
ENLACE REGIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO DE HUA

DATOS PERSONALES FORMACION ACADEMICA CONOCIMIENTOS EXPERIENCIA LABORAL ANEXOS ENVIAR POSTULACION
FORMACION ACADEMICA
Formacion Académica Estudio Completa
Universitaria v Sl v

GRADO(S)/ SITUACION ACADEMICA Y ESTUDIOS

Nivel Grado Especialidad
Universitaria v Titulado v INGENIERIA DE SISTEMAS v
Centro de Estudios Afio de Inicio Afio Fin
UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS 2008 2015
Fecha Extension Grado Adjuntar Sustento
2082016 avance p
REGISTROS

8. Conocimientos.

Los conocimientos se podran elegir de la lista previamente definida en el registro del
reguerimiento y se iran agregando progresivamente.

Conocimientos

Cadigo: 0032-2016-MINEDU/UNIDAD DE PERSONAL/UE. 117 Descripcion: ESPECIALISTA REGIONAL EN BECAS PARA LA UNIDAD DE
ENLACE REGIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO DE HUA

DATOS PERSOMALES FORMACION ACADEMICA COMOCIMIENTOS EXPERIENCIA LABORAL ANEXOS ENVIAR POSTULACION

CONOCIMIENTOS TECNICOS
Seleccione Cargar

CONOCIMIENTOS EN GESTION PUBLICA 'Y COMPUTACION E INFORMATICA. v
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10.

Experiencia Laboral.

Se debera de seleccionar el tipo de experiencia laboral, cargo, nivel, tipo de la empresa, nombre
de la empresa y documenté que sustente en donde el postulante obtuvo su experiencia laboral.
En la parte inferior del formulario se muestra los contadores de la Experiencia General y
Especifica. Después de los contadores se mostrard el registro de experiencias agregadas, con
los datos nombre, cargo, tipo de entidad, empresa, sustento.

Experiencia Laboral

Codigo: 0032-2016-MINEDU/UNIDAD DE PERSONAL/UE. 117 Descripcion: ESPECIALISTA REGIOMAL EN BECAS PARA LA UNIDAD DE
ENLACE REGIONAL DE BECAS ¥ CREDITO EDUCATIVO DE HUA
DATOS PERSONALES FORMACION ACADEMICA CONOCIMIENTOS EXPERIENCIA LABORAL AMEXOS ENVIAR POSTULACION
EXPERIENCIA LABORAL
Tipo de Experiencia Cargo
Experiencia Especifica v UN (D1) ANO DE EXPERIENCIA LABORAL BRINDANDO SERVICIO EN EL SECTOR PUBLICOE -
Nivel Tipo de Entidad Nombre Entidad
Supervisor [ Coordinador [ Asesor v Publico v Supervisor de redes de comunicacion
Fecha de Inicio Fecha Fin Adjuntar Constancia
10/06/2015 011212015 avance pdf
Experiencia General Acumulada: 1 afios
Experiencia Especifica Acumulada: 0 afios
roormo | omo [ onmoo o s |
GENERAL ESPECIALISTA DE REDES Y CABLEADO ESTRUCTURADC PRIVADA CIBER TEC
Anexos:

Se debera de responder las preguntas que son parte de los requisitos de postulacion.

Informacion de Anexos de Postulacion

Codigo: 0032-2016-MINEDU/UNIDAD DE PERSONAL/UE. 117 Descripcion: ESPECIALISTA REGIONAL EN BECAS PARA LA UNIDAD DE
ENLACE REGIONAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVO DE HUA

DATOS PERSOMNALES FORMACION ACADEMICA CONOCIMIENTOS EXPERIENCIA LABORAL ANEXOS ENVIAR POSTULACION

¢ Esta usted inhabilitado administrativa o judicial t @ Si ® No
para contratar con el Estado?

;Tiene usted parientes que trabajan en Pronabec? @ Si ® No
¢Tiene usted antecentes Penales? © 8i ® Ne
¢ Tiene usted antecentes Judiciales? @ 8 ® Ne
¢ Tiene usted antecentes Policiales? @ Si ® No
¢ Tiene usted conocimiento del codigo de Etica de la @ Si © No

Funcién Piblica ?




P20 pery | Ministerio MANUAL DE USUARIO v1.1 Pagina 9 de 10
@ de Educacion Sistema de Convocatoria de Personal CAS Fecha: 22/04/2016

11. Evaluar Postulacion.

El sistema generara en base a la informacion registrada los formatos y anexos necesarios de la
postulacion, los cuales podran ser visualizados con la lupa. Los sustentos son los documentos
que previamente el postulante cargo, estos documentos acreditan su formacién académica,
experiencia laboral e identidad. Tanto los documentos generados como los cargados en este
proceso de postulacion, deberan de ser firmados electronicamente. La Firma electronica se
realizara con el codigo que fue enviado al correo con el que se registro.

Caodigo: 0032-2018-MINEDUW/UNIDAD DE PERSONAL/ULE. 117 Descripcion: ESPECIALISTA REGIONAL EN BECAS PARA LA UNIDAD DE
ENLACE REGIOMAL DE BECAS ¥ CREDITO EDUCATIVD DE HUA

DATOS PERSONALES FORMACION ACADEMICA CONOCIMIENTOS EXPERIENCIA LASORAL ANEXOS ENVIAR POSTULACKIN

Hoja de Vida y Anexos de Postulacién

T R

1 Formato Estandar Hoja de Vida

2 Anexo 01 - Carta de Presentacion y Declaracion Jurada de datos del Postulante.

3 Anexo 02 - Declaracion Jurada de No tener impedimentos para contratar con el Estado.

4 Anexo 03 - Declaracion Jurada de Relecion de Parentesco por Razones de Consanguinidad, Afinidad o Convivencia.
5 Anexo 04 - Declaracion Jurada de No tener Antecedentes Penales, Policiales o Judiciales.

& Anexo 05 - Declaracion Jurada de no Estar Inhabilitado Administrativa o Judicialments para Confratar con el Estado.

7 Anexo 06 - Declaracién Jurada de no Conocimiento del Codigo de Etica en la Funcién Piblica.

6 Sustentos Consignados en la Postulacion

sosin o s

Formacion Academica |NGEMIERIA DE SISTEMAS

Experiencia Laboral ESPECIALISTA DE REDES ¥ CABLEADO ESTRUCTURADO

Experiencia Laboral UN {01) ARO DE EXPERIENCIA LABORAL BRINDANDO SERVICIO EN EL SECTOR PUBLICO EN LA REGION.
Experiencia Laboral ESPECIALISTA DE REDES ¥ CABLEADO ESTRUCTURADOC

Experiencia Laboral SERWICIO EN EL SECTCR PUBLICO EN LA REGION.

Datos Personales Documento de |dentidad

IMPORTANTE:
1. Toda la infermacion consignada en su Heja de Vida tiene valor de DECLARACION JURADA.
2. En caso sea necesafio hacer alguna comecion en su hoja de vida, puede hacero en la seccion comespondiente.
3. Cuando realice la firna electrnica de sus documentos, su postulacion quedara registrada al 100% y NO SE PODRA REALIZAR NINGUN
CAMBIO.

Ingrese su Codigo de Fima Electronica FIRMAR ¥ ENVIAR POSTULACION

[Se le preguntara por su codigo de firma electronica enviado & su comeo al momento de registrarse)




e
gL

( - | Ministerio MANUAL DE USUARIO v1.1 Pagina 10 de 10
PERU de Educacion

Sistema de Convocatoria de Personal CAS Fecha: 22/04/2016

12. Postulacion Enviada.
Cuando se haya concluido con la firma entonces se habra enviado el expediente de postulacion
y se concluird con esta etapa. El postulante podrd consultar su expediente accediendo al
requerimiento.
A continuacién se muestra los datos con los que el postulante se registro.

Cadigo: 0032-2016-MINEDUWUNIDAD DE PERSONALIULE. 117 Descripcion: ESPECIALISTA REGI OMAL EM BECAS PARA LA UNIDAD DE
ENLACE REGIOMAL DE BECAS Y CREDITO EDUCATIVG DE HUA

Su postulacion ha sido registrada satisfactoriamente

FICHA DE POSTULACION

MNombres: E
Apelido Patemo

Apelido Matemo

Fecha de Nacimiento

Lugar de Matimiento LAMBAYEQUE-LAMBAYEQUE-LAMBAYEQUE
Estado Civil SOLTERO(A)
Mationalidad PE

Documento de [dentidad

Direccion lima

Urbanizacion lima

Departamento - Provincia - Distrito AMAZOMAS - BONGARA - COROSHA
Telgfono

Celular

Comeo Elettrénico

Colegic Profesicnal Colegio de Amuitectes del Peru - 484875
Perscna con Discapacidad MO
Licenciado de la 5 FF.AA MO

13 Sustentos

E
‘

HHHHHHHHHHHHH;

Formacion Academica [NGENIERIA DE SISTEMAS

Experiencia Laboral ESPECIALISTA DE REDES v CABLEADOQ ESTRUCTURADOD

Experiencia Laboral UN (01) ARO DE EXPERIENCIA LABORAL BRINDANDO SERVICIO EN EL SECTCR PUBLICO EN L& REGION.
Experiencia Laboral ESPECIALISTA DE REDES v CABLEADOQ ESTRUCTURADOD

Experiencia Laboral SERVICIO EN EL SECTOR PUBLICO EN LA REGION.

Datos Personales Documento de dentidad

Fichas Postulacion Fomnato Estandar de Hoja de Vida
Fichas Postulacion Anexo0l_Cas

Fichas Postulacion Anexo02_Cas

Fichas Postulacion Anexo03_Cas

Fichas Postulacion Anexold Cas

Fichas Postulacion Anexo0S_Cas

Fichas Postulacion AnexoD&_Cas




